SENA

IN

PROCESO
EVIDENCIAS CONTRACTUALES

NOMBRE DEL FORMATO

PLANTILLA DOCUMENTOS Y FORMATOS EN WORD SISTEMA INTEGRADO DE GESTION Y
AUTOCONTROL

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica X Publica Clasificada |:| Publica Reservada

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD: Evidencias de la formacién SENA
“presencial, durante abril de 2026, dando cumplimiento a los resultados de

aprendizaje asignados como Transcribir textos aplicando las técnicas de
digitacion, el desarrollo de habilidades y destrezas para el logro de la velocidad y la
precision; los signos de puntuacion, las reglas ortograficas y el manejo de
abreviaturas y acrénimos, de acuerdo con el orden de la..., utilizar las normas
técnicas colombianas vigentes, las de la organizacion y la legislacion vigente para
la elaboracidn de documentos empresa y desarrollar procesos de comunicacion
eficaces y efectivos, teniendo en cuenta situaciones de orden social, personal y
productivo. entre otros. De igual manera, se registran el resto de evidencias
reportadas en el “Informe mensual de ejecucién contractual”
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EVIDENCIA 6.1

LUNES 6 y 13 DE ABRIL DE 2026 — AMBIENTE 2 — 6 DE LA TARDE A 10 DE LA
NOCHE — TECNOLOGIA EN GESTION ADMINISTRATIVA 3143872.

GOR-F-012 V03



SENA

MARTES 7 y 14 DE ABRIL DE 2026 — AMBIENTE 12 — 6 DE LA TARDE A 10 DE
LA NOCHE — TECNOLOGIA EN GESTION ADMINISTRATIVA 3314281
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MIERCOLES 8 DE ABRIL DE 2026 — I. E SIMON BOLIVAR DE QUIMBAYA 6 DE
LA TARDE A 10 DE LA NOCHE — ASISTENCIA ADMINISTRATIVA 3354871

GOR-F-012 V03



SENA

VIERNES 10 DE ABRIL DE 2026 — CASA DE LA CULTURA DE CIRCASIA 6 DE
LA TARDE — ASISTENCIA EN ORGANIZACION DE ARCHIVOS 3357412
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SABADO 11 DE ABRIL DE 2026 — AUDITORIO SENA DE 3 A 6 DE LA TARDE
TECNOLOGIA EN GESTION DOCUMENTAL 3344207
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EVIDENCIA 1.1

Cronograma de formacién instructor.

® Indicaciones
1) Ingresa tu nimero de documento.

2) Selecciona el io de ion.
3) Pulsa Generar para ver el cronograma de formacion.

NUmero de documento Calendario de formacién

7539131 2026-02-02 (a) 2026-04-30

Hora LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES
6:00 am

7:00 am

8:00 am

9:00 am

10:00 am

11:00 am

GOR-F-012 V03
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SENA

Cronograma de formacion instructor. X

10:00 am
11:00 am
12:00 pm
1:00 pm

2:00 pm

3:00 pm - 6:00p @
Presencial
Ficha: 3344207

3:00 pm
4:00 pm

5:00 pm - 6:00 p @
ESFODI
6:00 pm - 10:00 @ 6:00 pm -10:00 @ 6:00 pm -10:00 @ 6:00 pm - 10:00 ©
pm pm pm pm
Presencial Presencial Presencial Presencial
7:00 pm Ficha: 3143872 Ficha: 3314281 Ficha: 3354871 Ficha: 3357412

5:00 pm

6:00 pm

8:00 pm

9:00 pm

ario: 8 + Re

£ Bandeja de tareas

— S S A di
i C de Ap
6n de la Formacion < Consultar Fichas de 3314281 - GESTION ADMINISTRATIVA M4
Caracterizacion®
i6n de Ambientes. LS
C RIA HERNANDEZ
P L commgenne =4
ar Tiempos del Instructor X Conseiter masitncias
tat Inasistencia det Aprendiz
tar Regisiro de Tiempo g i |
Inasistencias del Aprendiz
ONAr ACHVIdades ASIIonales de -

06/04/2026 06/04/2026 EXCUSA 4

Far Activicad Acicional del

Inaststencia del Aprenaiz
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SENA

GESTIONADM 3314281 - G: X | 7 SISGE | Sistema de Gestion | X | ™M SOLCITUD EMISION JUICIO. X Se Sofis phuc

& JOSE FERNANDO © 6 Bandeja de tareas & LMSSENA @ Cambiar Clave

fructor v
[ C AR TR de Aprend
\isefio Cumicutar < e L TR P L T
de Ia Formacion < Consultar Fichas de 1314281 - GESTION ADMINISTRATIVA a
4
Caractereacion® L
jestion de Ambientes
Bestion de Tiempos. Consuftar Aprendiz* ‘V’-“ 395 ALEX ORLANDO ECHEVERRY M4

Gestionar Tiempos oed Instructor i

Consular Inasistencia oel Aprendaiz

Inasistencias del Aprendiz

06/04120 )6/04/2026 EXCUSA 4

Reghtrar Acovcac A0
Insipuctor

Registrat inas

N = e P 426pm,
o L - =C 8 ~ @ DUD a0

& JOSE FERNANDO ©  EBandeja de tareas

##6n de la Formacion < Consultar Fichas de 3143872 - GESTION ADMINISTRATIVA o4
Caracterzacion®

in de Ambientes ¢

e e Consultar Aprenda” 193059 JULIANA ANDREA CAJICA o4

NGO

nar Tiempos del Instrucior

Consultar Inasistencias

Sultar Inasistencia del Aprendiz

sutar Regrstro ce T
Inasistencias del Aprendiz

Sonar Activigane

DB/0472026 06/0472026 EXCUSA ry

a5pm
15/04/2026

mioce | Q L =GCoa ~ -
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Inicio

® (138) WhatsApp

C 25  drive.google.com/drive/u/1/my-drive

Drive

+

Nuevo

Pagina principal
Mi unidad

Computadoras

Compartidos conmigo
Recientes

Destacados

Spam
Papelera

Almacenamiento

TD=E6e %ol

297.7 MB de 15 GB
utilizado(s)

Obtener mas
\ almacenamiento

Q  Buscar en Drive

Mi unidad ~
X 1seleccionado 2*
Nombre 1

BB ACTFiSICA 3288901

B3 GEST ADM 2925132

SENA

EVIDENCIA 5.1

M Recibidos (227) - ferchopalc X

& @ W o :

BB ADSO 3231616

B3 GEST ADM 2994263

BB GEST TALHUM 3176442 BB GESTION.. :

3  OPERACIONES...

BB TEC EN RECUSOS...

Bl VIDEO DANIELAY...

: BB OPERACIONES... ;

B3 TECNICO EN ARCHIV...

GOR-F-012 V03

M Recibidos (7) - locutorymae: X

& Miunidad - Google Drive X + = a
Cx @
=5
o= ® © 4 i
7
(= |ve) ©
ADSO 3231651 Il ASIST ADM 3220580

GEST ADM 3143872

GESTION...

REGENCIA DE...

TECNICO EN...

B GEST DEL TALENTO...

Bl GESTION DEL TALENT...

Bl TEC EN ARCHIVO...

I3 TECNOLOGIAEN...

Parc. soleado

A T d)) ESP

10

m.
23/10/2025

@




SENA

EVIDENCIA 7.1

1 Autoguardade ¥~ v S JUICIO DE EVAL GEST ADMIMISTR 3143872 - Modo de compatib... (g « Guardado en Este PC v £ Buscar e = a X
archivo Iniclo Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Formulas  Datos Revisar  Vista  Automatizar  Ayuda  Acrobat [© comentarios |
ﬁj X \“"Sﬁ”fi‘"wi“ KA [E] = = @ [General ~|  Ell Formato condicional v Bl Insertar  ~ T v A~ ﬁ ),
beger [ ~ [E] X S |l = = v § ~ % oo [FEDarformato comatablay X Himinar  ~ P~ lidsd | Complemertos | Copilot  Cresr
-1 - - - e < 9 57 Estilos de celda ~ [ Formato ~ &~ - un PDF
Portapapeles & Fuente Fl Alineacion [Fl Ndmero ] Estilos Celdas Edicion Confidenciali.. Complementos Adobe A ™
AL3 | Jx~ Tipode Documento e
A B C D E F a
Reporte de Ji
; Fecha del Reporte: 15/04/2026
5 Ficha de Caracterizacién: 3143872
4 |Cogigo: M22115
5 Version: 100
5 Denominacion: GESTION ADMINISTRATIVA
; Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
5 Fecha Inicio: 09/12/2024
9 Fecha Fin: 29/12/2026
49 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
1 Regional: 63 - REGIONAL QUINDIO
12 Centro de Formacion: 9538 - CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO
1 LTipo de Documen|_ [Nimero de Documen| _[Nombre [~ [Apeliidos [~ [Estado [~ |Competencia
CcC 1002158192 DANNA CAROLINA [TOSCANO OSSA EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE 1
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.

30 v
< > Hoja 4 L] >
listo Modo Filtrar  §% Accesibilidad: No disponible Recuento: 10 FH b -—a—+ 100

S Q s E=2¢Cwm+rPana s T e

. .
@ L)
Archivo Inido Insertar Dibujar  Disposicion de pAgina  Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda  Acrobat [ comentarios |

ﬁj A ‘m"wf‘ AN %* @ |General ~| ' Ell Formato condicional v Hinsertar  ~ ﬁ D”

Pegar B - @ K s | ,7, A $ ~ % o0 [ parformato comatabla  F Hliminar Complementos | Copilet = Crear
- n - = v a8 5 [ Estilos de celda ~ [i=] Formato ~ &~ - un PDF
Portapapeles  u Fuente ] Alineacién 1F] Nuimero ~ Estilos Celdas Edicién Confidenciali... Complementos Adobe A... ~
AL3 vt Jfx~ Tipode Documento v
G H J K a
cios de Evaluacion
2
3
4
5
6
7
8
2
10
1
12
1 ~|Resultado de Aprendizaje ~uicio de Evaluacion . |Fecha y Hora del Juicio Evaluativo | |Funcionario que registro el juicio evaluativo
P 3990 - TRANSCRIBIR TEXTOS APLICANDO LAS TECNICAS DE DIGITACION,  [APROBADO 15/04/2026 1535 a CC 7539131 - JOSE FERMANDO PALOMINO POSADA
WY LA EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZAS PARA EL LOGRO DE LA
VELOCIDAD Y LA PRECISION; LOS SIGNOS DE PUNTUACION, LAS REGLAS
20 ORTOGRAFICAS Y EL MANEJO DE ABREVIATURAS Y ACRONIMOS, DE -
< > Hoja + ] I
listo Mado Filtrar %% Accesibilidad: Mo disponible Recuento: 10 i) |l - —s—+ 100%

23°C
Mayorm. nublado

Q susca E=2¢CE +@aa - & = Dan o

11
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@ o
Archivo Inico Insertar  Dibujar  Disposicion de pigina  Formulas  Datos Revisar Vista Automatizar  Ayuda  Acrobat | = comentarios
ﬁj X [— [General ~|  Ell Formato condicional v Bl Insertar  ~ v Ay~ H
Deners” ¥ L S
. o . % . . .
beger iE] \E ‘s . . $ o~ % ¢ [ Dar formato como tabla T Himinar il Copilet | Crear
- F - A 6 28 i Estilos de celda ~ {E] Formato > &~ un PDF
Partapapeles 1S Fuente 5 Alineacién N Ndmero Estilos Celdas Edicién Confidenciali.. | Complementos AdobeA. ¥
AL3 v fx Tipo de Documento v
4 A B & D E F -
cc 1004798752 BRAYAN STEWARTH GIL ALVAREZ EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
118
cc 1004915798 [YANG STEVEN [VALBUENA CEBALLOS CANCELADO 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
206
cc 1004916705 MANUELA SANCHEZ VELA CANCELADO 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
294
cc 1005089672 LIEDY NATHALIA SARMIENTO OCAMPO CANCELADO 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNC\ONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
382
cc 1005093059 [JULIANA ANDREA CAJICA ARANGO EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
470
cc 1005160036 MARIA CAMILA CIFUENTES MOLINA EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN o
Hoja + 4 "
listo Mado Filtrar %% Accesibilidad: Mo disponible Recuento: 10 H B -—s—+ 100%
23°C am 5 - -~ - e 1 ESP 453p.m.
o Mayorm. nublado Q Buscar = - = a T ﬂ_ g = O o 0o 15/04/2026
@ @
Archivo Inico Insertar  Dibujar  Disposicion de pigina  Formulas  Datos Revisar Vista Automatizar  Ayuda  Acrobat | = comentarios
ﬁj X e K |General ~| ' Ell Formato condicional v Hnsertar  ~ v S~ o
L
. . 0 . z . . .
Pegar & \E c s . o AL $ % [ Dar formato coma tabla B% Eliminar jel Copilot | Crear
- § - - <8 8 [ Estilos de celda ~ [i=] Formato ~ &~ un PDF
Portapapeles  Tu Fuente I} Alineacién N Nimero N Estilos Celdas Edicidn Confidenciali... Complementos Adobe A... ~
AL3 v S Tipo de Documento v
G H J K a
3990 - TRANSCRIBIR TEXTOS APLICANDO LAS TECNICAS DE DIGITACION,  [APROBADO 15/04/2026 15.35 a CC 7539131 - JOSE FERNANDO PALOMINO POSADA
EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZAS PARA EL LOGRO DE LA
VELOCIDAD Y LA PRECISION; LOS SIGNOS DE PUNTUACION, LAS REGLAS
113 ORTOGRAFICAS Y EL MANEJO DE ABREVIATURAS Y ACRONIMOS, DE
oo
3990 - TRANSCRIBIR TEXTOS APLICANDO LAS TECNICAS DE DIGITACION, |POR EVALUAR
EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZAS PARA EL LOGRO DE LA
VELOCIDAD Y LA PRECISION; LOS SIGNOS DE PUNTUACION, LAS REGLAS
208 ORTOGRAFICAS Y EL MANEJO DE ABREVIATURAS Y ACRONIMOS, DE
oo
3990 - TRANSCRIBIR TEXTOS APLICANDO LAS TECNICAS DE DIGITACION, |POR EVALUAR
EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZAS PARA EL LOGRO DE LA
VELOCIDAD Y LA PRECISION: LOS SIGNOS DE PUNTUAC\QN_ LAS REGLAS
294 ORTOGRAFICAS Y EL MANEJO DE ABREVIATURAS Y ACRONIMOS. DE
3990 - TRANSCRIBIR TEXTOS APLICANDO LAS TECNICAS DE DIGITACION, |POR EVALUAR
EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZAS PARA EL LOGRO DE LA
VELOCIDAD ¥ LA PRECISION; LOS SIGNOS DE PUNTUACION, LAS REGLAS
352 ORTOGRAFICAS Y EL MANEJO DE ABREVIATURAS Y ACRONIMOS, DE
LiFRnA Ans e ARREL o Lirmin
3990 - TRANSCRIBIR TEXTOS APLICANDO LAS TECNICAS DE DIGITACION,  |APROBADO 15/04/2026 15.35 a CC 7539131 - JOSE FERNANDO PALOMINO POSADA
EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZAS PARA EL LOGRO DE LA
VELOCIDAD ¥ LA PRECISION: LOS SIGNOS DE PUNTUACION, LAS REGLAS
470 ORTOGRAFICAS Y EL MANEJO DE ABREVIATURAS Y ACRONIMOS, DE
3990 - TRANSCRIBIR TEXTOS APLICANDO LAS TECNICAS DE DIGITACION,  [APROBADO 15/04/2026 15.35 a CC 7539131 - JOSE FERNANDO PALOMINO POSADA
EL DESARROLLO DE HABILIDADES Y DESTREZAS PARA EL LOGRO DE LA -
Hoja -+ « aEEEE———— >
listo Mado Filtrar %% Accesibilidad: Mo disponible Recuento: 10 i) |l - —s—+ 100%
23°C - g - -~ e 1 EsP 454p.m.
Mayorm. nublado Q Buscar [ - =z i > € ﬂ_ @ 2O g GeD 15/04/2026
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Archivo Inicio Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Automatzar  Ayuda  Aerobat &= comentarios |
ﬁj X [— Jo & w [Genersl  ~| EEll Formato condicional v Einsetar ~ X v ¥ )
S— P L
~ Or ¢ - % - -
beger \E K S |l A- $ % om0 [ Darformato como tabla EX Eliminar yel Copilet | Crear
- ¥ = 48 38 i Estilos de celds ~ [E] Formato « o un PDF
Portapapeles & Fuente Fl Alineacion [Fl Ndmero ] Estilos Celdas Edicion Confidenciali.. Complementos Adobe A ™
AL3 “ fx Tipo de Documento v
A B C D E F a
Reporte de Ji l
1
, [Fecha del Reporte: 15/04/2026
5 Ficha de Caracterizacién: 3314281
4 |Cogigo: M22115
5 Version: 100
5 Denominacién: GESTION ADMINISTRATIVA
; Estado de la Ficha de Caracterizacion: EN EJECUCION
5 Fecha Inici 09/1072025
9 Fecha Fin: 08/10/2027
10 Modalidad de Formacion: PRESENCIAL
1 Regional: 63 - REGIONAL QUINDIO
12 Centro de Formacion: 9538 - CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO
13 Tipo de Documen_[Nimero de Documen _|Nombre ~JApellidos ~|Estado ~|Competencia
cc 1003248148 BRANDY JULIANA MANDON PAEZ TRASLADADO 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
3 v
Hoja + 4 "
listo Mado Filtrar %% Accesibilidad: Mo disponible Recuento: 10 H B -—s—+ 100%
230 8 = - e ESP 4:54p.m.
Q Mayorm. nublado Q Buscar E = ¢ ﬁ = = o T 0o 15/04/2026
@ L]
Archivo Inido Insertar Dibujar  Disposicion de pAgina  Férmulas Datos Revisar Vista Automatizar Ayuda  Acrobat [ comentarios |
ﬁj A ‘m"wf‘ AN \% @ |General ~| ' Ell Formato condicional v Hinsertar  ~ H
N | i — P L
beger 101 \E K S |l A ( v| $ ~ % oo FFDarformato comotablav | BE Eliminar  ~ Copilot | Crear
S e = s @ 8 7 Esilos de celda ~ Efomato~ &~ un POF
Portapapeles  Tu Fuente I} Alineacién N Nimero N Estilos Celdas Edicidn Confidenciali... Complementos Adobe A... ~
AL3 “ S Tipo de Documento v
A B & E F a
cc 1003819693 YEIDER ADRIAN ALDANA LOAIZA EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE |
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
123
cC 1003819693 [YEIDER ADRIAN [ALDANA LOAIZA EN FORMACION 2300 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE |
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
126 LERIC) ACIANVIAENTE
cc 1004871512 [ANGIE DAHIANA PRIETO VELASQUEZ EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
pall
cC 1004871512 [ANGIE DAHIANA PRIETO VELASQUEZ EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE |
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
21 LECICI ACIAN \ICENTE
cC 1004860538 MARIA CAMILA GRISALES ESCOBAR EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE [
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
299
cc 1004960538 MARIA CAMILA GRISALES ESCOBAR EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
302 LERIC) ACIANVIAENTE
cc 1005090816 LAURA CATALINA [JIMENEZ CAMPO EN FORMACION 2900 - PRODUCIR LOS DOCUMENTOS QUE SE ORIGINEN DE L
FUNCIONES ADMINISTRATIVAS, SIGUIENDO LA NORMA TECN
LEGISLACION VIGENTE.
. v
Hoja + 4 "
listo Mado Filtrar %% Accesibilidad: Mo disponible Recuento: 10 i) |l - —s—+ 100%
23°C g - -~ e EsP 455p.m.
Mayorm. nublado Q Buscar E = 2 Q@ ﬁ X = o 2O g GeD 15/04/2026
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Archivo Inicio Insertar  Dibujar  Disposicion de pagina  Férmulas  Datos Revisar Vista  Automatzar  Ayuda  Aerobat [ comentarios | [EYE N

[General ~| E Formato condicional Bl Insertar  ~

/]

Sensibilidad | Complementos | Copilot

$ ~ 9% on [ Darformsto comotablav | B Himinar

A lmer e ax =
Nn et 0] g

& -
Pegar K S« e v A
& @ = -

Portapapeles [ Fuente ] Alineacién [ Hiimero [F] Estilos Celdas Edicion Confidenciali.. | Complementos Adobe A,..

Al3 v Jfx~  Tipode Documento

G H J K
3991 - REDACTAR DOCUMENTOS APLICANDO LAS NORMAS [APROBADO 15/04/2026 1545 a CC 7539131 - JOSE FERMANDO PALOMINO POSADA
A GRAMATICALES: SEMANTICA, M.ORFOLOG‘\A Y SINTAXIS; LAS TECNICAS
DE DIGITACION, LAS NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS VIGENTES PARA

123 LA ELABORACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS COMERCIALES Y

&

Crear
L2 6 28 B Estilos de celda ~ [E] Formato « o - un PDF

3994 - UTILIZAR LAS NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS VIGENTES, LAS _|[APROBADO 1610472026 16 52 & CC 7539131 - JOSE FERNANDO PALOMING POSADA
A DE LA ORGANIZACION Y LA LEGISLACION VIGENTE PARA LA
126 £1 ABNDACIAN NE DNCLINELTAS EMDDESADIALE

3991 - REDACTAR DOCUMENTOS APLICANDO LAS NORMAS [APROBADO 15/04/2026 1545 a CC 7539131 - JOSE FERNANDO PALOMINO POSADA
A GRAMATICALES: SEMANTICA, MORFOLOGIA Y SINTAXIS: LAS TECNICAS
DE DIGITACION, LAS NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS VIGENTES PARA

211 LA ELABORACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS COMERCIALES Y

3994 - UTILIZAR LAS NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS VIGENTES. LAS ~ [APROBADO 15/04/2026 15.52 a CC 7533131 - JOSE FERNANDO PALOMINO POSADA
A DE LA ORGANIZACION Y LA LEGISLACION VIGENTE PARA LA

214 ELABADACIAN NE DACUIMENTAS EMDDECADIALE

3991 - REDACTAR DOCUMENTOS APLICANDO LAS NORMAS B [APROBADO 15/04/2026 1545 a CC 7539131 - JOSE FERMANDO PALOMINO POSADA
A GRAMATICALES: SEMANTICA, MORFOLOGIA Y SINTAXIS; LAS TECNICAS
DE DIGITACION, LAS NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS VIGENTES PARA

299 LA ELABORACI_()N ¥ PRESENTACION DE DOCUMENTOS COMERCIALES Y/

3994 - UTILIZAR LAS NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS VIGENTES, LAS  [APROBADO 16/04/2026 15 52 a CC 7539131 - JOSE FERMANDO PALOMINO POSADA
DE LA ORGANIZACION ' LA LEGISLACION VIGENTE PARA LA
302 EL ABNDACIAN DE DACIIMENTAS ELIDDE:

ADDEQADIALE
3991 - REDACTAR DOCUMENTOQS APLICANDO LAS NORMAS POR EVALUAR -
A GRAMATICALES: SEMANTICA, MORFOLOGIA Y SINTAXIS: LAS TECNICAS

DE DIGITACION, LAS NORMAS TECNICAS COLOMBIANAS VIGENTES PARA
- LA ELABORACION Y PRESENTACION DE DOCUMENTOS COMERGIALES Y

< > Hoja + i d L J >

listo Modo Filtrar 3% Accesibilidad: No disponible Recuento: 10 FH

23°C
= Mayorm. nublado

Q suscar E=2¢wm+r@aa ~a T Dan
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EVIDENCIA 15.1

] Libertad y orden
REPUBLICA DE COLOMBIA

El Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

En Cumplimiento del Decreto 1072 de 2015
otorga

Certificado de Competencia Laboral a

JOSE FERNANDO PALOMINO POSADA

Con CEDULA DE CIUDADANIA No._ 7539131

Quien demostré su Competencia Laboral en la
Norma
Orientar formacion presencial de acuerdo con procedimientos técnicos y normativa - NIVEL
INTERMEDIO

Codiga: 240201056 - Versién: 2

En testimonio de lo anterior. se firma el presente en ARMENIA. A los diecinueve (19) dias del mes de Septiembre de dos mil veinticinco (2025)
Firmado Digitalmente por

Cesar AuausTo Osqina ?
2546894 - 19/09/2025

NoY FECHA REGISTRO CESAR AUGUSTO OSPINA PUERTAS
Subdirector CENTRO DE COMERCIO Y TURISMO
REGIONAL QUINDIO

La autenticidad de este documento puede ser verificada en el registro electronico gue se encuentra en la pagina web hitp:/certificados sena.edu.co. bajo el nimero
053800240201056252CC7539131C.
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EVIDENCIA 23.1
FORMACION COMPLEMENTARIA I.E CRISTOBAL COLON 3461879

VIERNES 10 DE ABRIL DE 2026 7:30 A 11 A.M

Programac

APLICACION DE NORMAS Y
REGLAS ORTOGRAFICAS EN LA
REDACCION DE DOCUMENTOS
EMPRESARIALES

12210513 - 40 Horas

Seleccionar Formacion

Inicio

Planeacion

ta Emp

Faltarasicar oficio ge soficitud
erta Abierta Ficha 3461879

Codigo

Mi Programacién omorbsa 2396562

Mi Planeacién Inicia 2026-03-06
Finaliza 2026-04-14

R jario (D

. sk Ciudad Armenia (Quindio)

© Usuarios INSTITUCION
Lugar EDUCATIVA

CRISTOBAL COLON

i~ CALLE 17 CARRERA
Direccion 5,4 ESQUINA

Aprendices 60

- ATENCION A
Programa  |\STITUCIONES

11:10a.m

~ . ESP = )
omo@g o - P& D E Aw B oeam

Programacion

Inicio / Panel

A Inicio

as (miusuario)

@ Planeacion Oferta Empr

PENDIENTE TOTAL
FINALIZAR OPERATIVO

0 1

Oferta Abierta
© Usuarios

Mi Programacion
Mi Planeacion

Reparte Diario ndientes y en ejecucion Mi planeacion

Mostrar 10 v registros Filtrar:

FICHA PROGRAMA EMPRESA INICIA FINALIZA ESTADO

CATEGORIA
T ACTUAL

En 3461879 12210513 - APLICACION DE INSTITUCION 2026- 2026-04-
ejecucion NORMAS Y REGLAS EDUCATIVA 03-06 14
ORTOGRAFICAS EN LA REDACCION ~ CRISTOBAL

DE DOCUMENTOS EMPRESARIALES  COLON

Autorizada

Mostrando (1a 1) de 1registros Anterior n

4

Fichas rechazadas, denegadas o devueltas Reporte horas

GOR-F-012 V03
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v (144) WhatsApp % | & GESTION ADM 3314281-Goo: X M Formacion complementaria-fe X + = a X

€ > G % mailgoogle.com/mailfu/0/#sent/Qgrc)HsNmGyCKyp TNVKIIXIQERHDvgItLHQ, ® * + @

= M Gmail Q, insent X =

<« 0 ® B B8 2det0 ¢ >
/ Redactar
. Formacion complementaria D= v
Ed Recibidos 37
¥r Destacados José Fernando Palomino <ferchopalomoS@gmail.coms lun, 13abr, 824p.m. (hace 2dias) ¢ @ € H
para asuntosadministrativos, Andrea + G
© Pospuestos
Apreciada, Maria Cristina, buena noche. Dando cumplimiento al proceso inicial que corresponde a la formacién "complementaria” solicitada, por ustedes, en
> Enviados Redaccién y Ortografia, me permito informarle que estoy a la espera que, desde la coordinacion académica, me consoliden los horarios para el segundo trimestre 2
-
D d de 2026 y de esta manera proceder a concretar, con su sefioria, una visita a su oficina y asi "Concretar” las fechas, el horario, el sitio de la formacién y la
HoraCores recoleccién de los documentos de identidad que corresponden. A partir de este momento es que oficializamos la formacién con sus funcionarios de la Alcaldia de La
M Compras 2 Tebaida y damos inicio a ella.
Agradezco su gentil atencién y quedamos pendientes
v Mas Cordial saludo. +
José Fernando Palomino Posada
. Instructor - contratista
Etiquetas o
José Fernando Palomino <ferchopalomoS@gmail.coms mar, 14 abr, 10:38am. (hace 1dia) vy @ & H
para Matriculas «
f” ‘\\ f” . ‘\\ f”_‘\\
[a Responder ) | Reenviar ) \\@}I
@ Actualizar > >
B ac

~> Mayorm. nublado

ik cz2cCce +@a TS = Y Sov e

~ (O (144) WhatsApp x & GESTION ADM 3314281 - Goo: X M (sin asunta) - ferchopalomoS@ X ar - (m] *®

€ > @ % mailgoogle.com/mail/u/0f#sent/Qgrc)HsbgZwzihwWDATRXZKqXvxMKbNQPg ® % & @

= M Gmail Q insent X = ® ® +

<« [O| [S T = I 3dei0 < >
/ Redactar B
José Fernando Palomino <ferchopalomoS@gmail.coms & mar, 14 abr, 10:38a.m. (hace 1dia) ¥y @ “ H
& Recibidos a7 para Matriculas ~
Margarita, buen dia. Sirva el presente para dar cumplimiento a lo solicitado por usted, de manera que se pueda proceder a realizar el proceso de matricula de los
¢ Destacados . . B - ' . At - .
aprendices ala ficha de comp 3461879 "Aplicacidn de normas y reglas ortograficas”. e
@® Pospuestos Agradezco su atencién.
Cordial saludo
> Enviados - 2
[ Borradores
[ Compras 2 Un archivo adjunto + Analizado por Gmail @ @_ Agregar a Drive
v Mas " +
Etiquetas ot
B INSCRIPCION CO... 4
' N RS
[ Responder )| Reenviar ) |\@/\
@ Actualizar > IS
P rL\:Z:I::: & o n B ~ @ 5 Dogym TEem

LAaA 15/04/2026
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